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1 VALKOMMEN TILL FRANSKA SKOLAN

Franska Skolan dr en av Stockholms allra éldsta friskolor. Den grundades 1862 av S:t Josef-
systrarna frdn Chambéry i Frankrike och dess syfte var att ge fattiga katolska barn en bra
utbildning. I borjan bedrevs undervisningen enbart pd franska men redan 1867 delades skolan i en
fransk del med franska ldrarinnor och en svensk del med svenska ldrarinnor. Skolan blev en
svensk skola med franska som forsta fraimmande sprik. Franska Skolan fick en tydlig mission att
undervisa eleverna i den franska kulturen samtidigt som man skulle ldra ut det svenska samhéllets
vérderingar. Humanismen, d.v.s. tron pé och respekten for den enskilda ménniskan, kom att
genomsyra hela skolan och ledde till att skolan 6ppnades for alla oavsett religion eller etnicitet.
Skolan har sdledes alltid verkat for mingfald. Systrarna arbetade i en sann ekumenisk anda, vilket
var banbrytande i 1800-talets Sverige.

Under 1900-talet blev Franska Skolan en ren flickskola och 1911 flyttade den till lokalerna pa
Dobelnsgatan dér skolan befinner sig dn idag. 1968 togs de forsta pojkarna in i skolan och 1973
var Franska Skolan officiellt en skola for bada konen. De sista S:t Josef-systrarna ldamnade skolan
1978 och stiftelsen Franska Skolan tog ver driften av skolan.

Idag ar Franska Skolan en svensk friskola med fransk profil ddr undervisningen sker pa svenska
utom i moderna sprak och dér det franska spraket och den franska kulturen ingér som en naturlig
del av undervisningen. Franska Skolan har en 1dng tradition av att frimja all sprakutbildning men
med sirskild tonvikt péd det franska spraket. Detta for att i en humanistisk anda sprida kunskap
om och forstaelse for andra kulturer.

Franska Skolan &r en kunskapsskola vilket innebér att vi prioriterar formedlingen av kunskap till
véra elever. Vr undervisning préglas av hog kvalitet och ger vara elever den kunskapsbas som
gor dem vl rustade for framtida studier och ett framtida vuxenliv. I dagens internationella
kommunikationssamhélle dr det nddvéndigt att behérska ett eller flera frimmande sprék férutom
det engelska spraket. Redan i forskoleklassen borjar darfor Franska Skolans elever att ldra sig
franska som forsta frimmande sprak och direfter kan vara elever dven ldsa spanska, tyska,
kinesiska och dven latin utdver engelskan.

Franska Skolan r en icke-konfessionell skola dér véra elever far kunskap om alla religioner.
Vi har ett rikt arv avseende historia och traditioner. I dessa traditioner ingér att vi firar hogtider
och har véra terminsstarter och vara avslutningar i S:t Johannes kyrka som é&r vart stora
hogtidsrum.

Franska Skolans uppgift dr ocksa att fostra eleverna till att bli goda samhéllsmedborgare i ett
demokratiskt samhélle. Véra ordningsregler speglar var strdvan att ge vara elever tydliga ramar
att forhdlla sig inom for 6kad trygghet. Var uppforandekod strivar efter att lira vara elever hur en
respektfull samvaro ska ga till ddr man tar hansyn till varandras olikheter och behov. Véra elever
ska ocksa ldra sig att ta ansvar och forsta att med réttigheter foljer alltid skyldigheter.



Det humanistiska synsétt som alltid genomsyrat Franska Skolan priglar dven var skola idag.

Vi tror pa den enskilde eleven och hans/hennes formaga att tillgodogora sig kunskap och utveckla
de formagor som dr nddvandiga i ett framtida vuxenliv. Vi vill formedla ett synsitt som skolan
star for och uttrycker genom:

Hjirta — Hjidrna

Hjarta stér for empati och formagan att bry sig om andra, att forsta och acceptera sina
medmaénniskor men ocksa sig sjélv. Hjdrna &r inte bara kunskapsinhdmtning utan ocksa att kunna
tanka fritt och logiskt, i stort och i smatt. Det dr ocksa att ldra sig att ta eget ansvar, att kunna
kommunicera, debattera och argumentera och att kunna dra slutsatser och forsta konsekvenserna
av sitt handlande.

Bildning - Utbildning

Bildning dr allménbildning d.v.s. forstaelse for och kunskap om var omvérld, nagot som é&r ett
maéste i dagens internationella kommunikationssamhaélle. Utbildning &r en grund for det vuxna
livet som ger oss den kunskap vi behdver for att kunna fungera som ménniskor och som
medmainniskor och som beféster var plats i samhdllet.

Inre stabilitet - Yttre flexibilitet
Inre stabilitet dr sjdlvinsikt och sjdlvfortroende och vetskap om att jag kan. Yttre flexibilitet ar
den forméga som édr nodvéndig att ha i ett samhélle dér ingenting léngre star stilla och dér vi

méste kunna anpassa oss till nya situationer utan att vara radda for fordndringar.

Franska Skolan stir for kunskap och humanism.

Bjorn Kullgard

Rektor



2 FRANSKA SKOLANS VARDEGRUND

Skolans ménniskosyn ska préglas av dvertygelsen om alla méinniskors lika vdrde och att skolan
dérfor ska ha ett tolerant och demokratiskt forhéllningssatt. Skolan ska ha en gemensam syn pa
barn, kunskap och lidrande sa att eleverna upplever kontinuitet och sammanhang under hela
skoltiden.

Vart forhéllande till varandra ska priaglas av medménsklighet, ansvar och hjidlpsamhet och att var
och en av oss har ritt till att bli sedd, hord och respekterad. For detta kravs utrymme for
oliktdnkande, delaktighet i debatt infor beslut och ansvar for att efterleva fattade beslut. Skolan
accepterar inte ndgon form av krinkande behandling.

Alla har rétt att uppleva arbetsglddje, trygghet och trivsel. For eleverna ska det leda till
motivation for studier, sa att de utifran sina egna forutsittningar bygger upp kunskap och bildning
och nér goda resultat.

For skolans personal ska det leda till inspiration att formedla kunskaper samt att inspirera
eleverna till god sjdlvkédnnedom och sjdlvkénsla. Var och en av eleverna ska, utifrén sina
forutséttningar, motas av hoga forvéntningar, uppmuntran och stimulans for att utvecklas
optimalt.

Skolans uppgift dr att ge eleverna en langsiktigt hallbar grund infor vidare studier och ett aktivt
liv i ett fordnderligt samhélle. Skolan har ett globalt perspektiv och vill utveckla elevernas
formaga att kommunicera. Skolans arbetssétt ska préglas av 6ppenhet och tolerans sé att Europa
och virlden i stort blir en naturlig referensram for bade elever och personal.
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FRANSKA SKOLANS ALLIANS - L°'ALLIANCE

Franska Skolan &r en friskola med maélet att vara en skola av hog kvalitet.
Till Franska Skolan soker sig familjer, elever och personal for vilka kunskaper ér
betydelsefulla och som darfor dr beredda att mdta hoga krav.

Franska Skolans mal forutsdtter en stark gemenskap som kénnetecknas av samarbetsvilja,
arbetsglddje och dmsesidig respekt och tolerans.

Vad personalen, eleverna och fordldrarna bor iaktta for att vidmakthélla och utveckla kvalitet och
gemenskap i skolan dr formulerat i detta dokument som kallas Franska Skolans Allians och som
beskriver de dtaganden som giller.

Franska Skolan éitar sig att:

erbjuda en undervisning som dverensstimmer med de nationella styrdokumenten och med
Franska Skolans dmnes- och kursplaner.

hélla en hog pedagogisk kvalitet.

ha en engagerad och vilutbildad personal som agerar som vuxna forebilder for vara elever.

erbjuda en vil fungerande elevvard.
kontinuerligt f6lja upp elevernas skolgang.
kontinuerligt informera elever och fordldrar om elevernas resultat och utveckling.

hélla fordldrarna informerade om skolans arbete och rutiner.
vara tydlig med skolans normer och vérderingar.
kontinuerligt arbeta for att underhalla och forbéttra skolans lokaler.

att motverka diskriminering och annan krinkande behandling.
att aktivt arbeta med Franska Skolans profil genom att undervisningen i franska
spréket och kulturen &r obligatorisk fran forskoleklass t.o.m. gymnasiet.

Som elev vid Franska Skolan itar jag mig att:

vara en god representant for skolan och en god forebild for andra elever.
visa hinsyn mot och respekt for skolans personal och andra elever.
motverka diskriminering och annan krédnkande behandling.

folja skolans ordningsregler.

nérvara vid lektionerna.

aktivt delta i undervisningen.

gora mina hemuppgifter.

visa intresse for skolans franska profil.



Som forilder vid Franska Skolan itar jag mig att:

* ha huvudansvaret for mitt barns fostran.

* se till att hemuppgifter utfors.

* respektera skolarbetet genom att se till att mitt barn kommer i tid och f6ljer skolans
lasarsplanering.

* endast i undantagsfall soka ledigt for enskild angeldgenhet.

* noggrant folja mitt barns kunskapsutveckling.

* ldmna behovlig information till skolan samt ta del av skolans information.

* regelbundet ta del av information som finns pa SchoolSoft

*  komma till de m&ten som skolan kallar till.

* ta mitt ansvar 1 klassfordldraarbetet.

* vara en god forebild for barn, ungdomar och vuxna.

* respektera och stodja ldrarna i deras pedagogiska roll.

Franska Skolans Allians ska vara ett levande referensdokument 1 skolans arbete.



4

FRANSKA SKOLANS UPPFORANDEKOD FOR BARN,
UNGDOMAR OCH VUXNA - CODE DE CONDUITE

SYFTE

Att verka i S:t Josefssystrarnas anda d.v.s. beméta sina medménniskor med respekt,
artighet, hjdlpsamhet och vinlighet.

Att standigt strdva efter ett gott upptradande i ord och handling.
Att skapa ett klimat priglat av respekt for och hénsyn till sina medméanniskor.

Att skapa en arbetsmiljo dér alla ska trivas och kénna arbetsglédje och arbetsro.

For att uppnai detta krivs att:

Alla upptriader vinligt och omtinksamt sa att alla kdnner sig vilkomna i skolan.

Alla upptrader artigt och respekterar varandras behov av arbetsro genom att passa tider, ta
med det som behovs till lektioner och folja gédllande instruktioner.

Alla anvénder ett vardat sprak fritt fran svordomar och grova och nedsittande tilltal.
Alla hélsar ndr man mots.

Alla, savil elever som ldrare, stir upp i klassrummet och hélsar pa varandra innan
lektionen bdrjar.

Ingen trénger sig fore t. ex i matsal, korridorer och i aulan.

Alla héller upp dorren for den som kommer efter.

Alla tar det lugnt och anvénder vanlig samtalston i skolans lokaler.

Alla visar vénlighet och omtanke.



5 ORDNINGSREGLER FOR ALLA ELEVER OCH ALL PERSONAL

Dessa regler géller for alla aktiviteter som skolan ansvarar for.

e Varradd om var skola. Ta ditt ansvar for att skolans lokaler och inventarier inte forstors. Den som
medvetet orsakar skadegorelse blir erséttningsskyldig.

* Undvik att ta med virdeféremal eller pengar till skolan. Om du tar med dig vardeforemaél, gor du
det pa egen risk. Forlust eller skada av kldder, pengar eller vardeféremal i skolans lokaler ersitts
inte. Till vardeforemal rdknas dven mobiltelefoner och datorer.

e Det ar inte tillatet att ta med foremal till skolan som kan orsaka skada.

*  Huvudbonad fér inte béras i skolans lokaler (religiosa huvudbonader dr undantagna). Ytterkldder
fér inte béras pé lektion eller i matsalar.

*  Mobiltelefoner ska vara avstingda och forvaras pa av lararen anvisad plats under lektioner,
samlingar, konferenser samt pd fritidshemmen. All anvindning av mobiltelefonens kamera- och
inspelningsfunktioner dr forbjuden i skolans lokaler och under aktiviteter i skolans regi om ej
annat har overenskommits. Undervisande ldrare eller skolledning bestimmer om elever av
sérskilda skél far anvanda mobiltelefon och i sé fall hur.

* Datorer i skolan ska anvéndas i undervisningssyfte och i enlighet med Franska Skolans
virdegrund avseende moral och etik.

* Fortiring ar inte tilldten under lektioner och samlingar. Undantag for mellanmal kan beviljas av
pedagogerna. Det &r inte tilldtet att tugga tuggummi pé lektionstid och pé fritidshemmen.

*  Under skoltid rader det forbud mot tobak, droger och alkohol i skolans lokaler och i skolans
kvarter samt pé kyrkogarden. Med tobak avses rokning (dven e-cigaretter) och snusning.

» Skateboard, inlines och sparkcyklar och dylikt &r inte tillatna i skolan. Cyklar/Mopeder och
sparkcyklar far inte l&sas fast utanfor huvudentrén av sikerhetsskal.

* Bollspel dr inte tillatet i skolans lokaler.
e Till och med ak 5 ar det inte tillatet att anvdnda smink 1 skolans lokaler.

* Elever i skolar F-3 ska anvénda skolrock under skoldagen. Elever i skolar F-5 ska gé ut pa
samtliga raster.

* Utomstdende besdkare maste anméla sin nérvaro till skolans personal, i forsta hand Vie Scolaire.
(Foréldrar ses inte som utomstiende besdkare).

* Laéraren tilldelar eleverna platser i undervisningssalen. Vid dagens sista lektion ska stolarna stéllas
upp pé bénkarna.

* Alla ska komma i god tid infor skoldagen och passa tider till lektioner och méten.

*  Efter skoltid fir elever inte uppehélla sig pé i skolan eller pa skolans omrade dé skolan inte har
mojlighet till tillsyn. (Fritids och Club Quatre dr undantagna frén denna regel)
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ATGARDSTRAPPA VID OACCEPTABELT BETEENDE

Arbetet pa skolan ska baseras pé respekt. Oacceptabelt beteende maste hanteras tydligt.

Vie Scolaire dr ansvarigt for att processen runt oacceptabelt beteende skots korrekt.
Nedan foljer atgéardstrappan.

Tillsdgelse: Pedagogen har ett allvarsamtal med eleven.

Utvisande fran lektionssal: Elev far ldmna klassrummet och gér till Vie Scolaire med
skolarbete. Undervisande ldrare kontaktar hemmet med kopia till mentorn och Vie
Scolaire som dokumenterar.

Vie Scolaire kallar fordldrarna till mote med klassforestandare. Kopia till bitrddande
rektorn. Utredning foljer och atgarder vidtas.

Bitrddande rektorn kallar elev och vardnadshavare till mote. Elevhilsoteamet informeras.
Beslut om eventuella insatser fattas.

I sista hand kallas elev och vdrdnadshavare till elevvardskonferens dir atgérdsprogram
skrivs.

LIKABEHANDLINGSPLAN

Franska Skolans Likabehandlingsplan

Likabehandlingsplanen &r en dokumentation av frdmjande, forebyggande och atgidrdande
arbete mot diskriminering och krénkande behandling i skolan. Planen upprittas drligen
inom skolan. Planen omfattar hela verksamheten fran forskoleklass till gymnasiets sista
arskurs. Planen utvirderas efter varje 1dsar och en ny planering upprittas arligen inom
skolan. Eleverna informeras av mentor om ldsarets likabehandlingsplan i borjan av
hostterminen.

Virdegrund
Franska Skolan ska vara en trygg skola som arbetar med forebyggande och frimjande

atgdrder for att elever ska fa optimala forutséttningar att utvecklas kunskapsméssigt, socialt
och emotionellt.

Syfte
All personal ska bedriva ett aktivt och mélmedvetet arbete for att frimja elevernas lika

rittigheter oavsett kon, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, sexuell
laggning eller funktionshinder.

Framjande och forebyggande arbete riktas mot de olika stadierna i form av social
fardighetstraning, temadagar och gruppdynamiska 6vningar mm.

Varje ar genomfors enkéter ddr eleverna far mojlighet att uttrycka sina asikter.
Diskussioner sker pa klassrad och elevrdd. Samtal fors ocksa mellan elever och personal
samt inom personalgruppen.

Likabehandlingsplan finns att tillgd pa Schoolsoft under Filer och ldnkar/styrdokument
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8 ATGARDS TRAPPA | HANDELSE AV TRAKASSERIER, MOBBNING
OCH ANNAN KRANKANDE BEHANDLING

Négon 1 personalen far reda pd hindelse av trakasserier och/eller krinkande behandling.
— personalen anmaler till bitrddande rektorn
— bitrddande rektorn ger uppdraget till AMT(antimobbingteamet).

AMT:
1) Samlar in information.
Fran mentorn och fran rastvakter. Via enskilt samtal med den drabbade: (vad hiande,

var hdnde det, hur ldnge har det pagétt, vem/vilka). Ny tid for samtal bokas.

2) Den drabbades virdnadshavare kontaktas. AMT informerar om det intrdffade samt om
skolans likabehandlingsplan.

3) Enskilda samtal med den/de som &r ansvariga for krinkningen.

4) Atgirdsplan gors. Information till EHT (elevhilsoteamet) och berérda pedagoger.
De inblandades vardnadshavare kontaktas.

5) Uppfoljning sker via enskilda samtal med den utsatte.

6) Uppfoljning-slutsummering.
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9 ELEVINFLYTANDE

Elevrad/elevkar

Franska skolan har tre elevrad och en elevkar.

Elevradet bestar av tva elevrepresentanter for varje klass.

Representanterna utses av klasserna genom sluten omrostning.

Pa hogstadiet har elevradet en styrelse.

Elevradet &r en link mellan elever/ldrare76vrig personal och for elevernas gemensamma talan i
aktuella fragor, deltar i planering av olika aktiviteter samt &r remissinstans i undervisning fragor.

Eleverna utser i elevradet:

— Representanter som deltar i planeringen av temadagar.
— Representanter som deltar i matradet.

— Skyddsombud pé grundskolan.

Klassrad:

Klassrad hélls varje vecka. Hela klassen dr d4 samlad for en gemensam information och
diskussion.

Vid detta tillfdlle gar man igenom aktuell information rérande hela skolan. For att ge eleverna
mdjlighet till framforhéllning i sin planering tar man vid klassradet upp kommande aktiviteter
sdsom skrivningar, studiebesok, idrottsdagar, trivsel, ordning i klassen, ordning i klassrummet,
osv. Dérefter tar elevradsrepresentanterna upp aktuella fragor for diskussion och dterkoppling till
elevradet.

Larares ansvar:
* Det dr ldrarens ansvar att se till att aktuell kursplan hinns med.

e Det idr ldrarens ansvar att i borjan av kursen komma 6verens med eleverna om vissa delar
av arbetsformer, innehall, redovisningsformer.

e Det dr ldrarens ansvar att tillsammans med eleverna, efter avslutad 1dmplig period
utvdrdera och foresld mojliga forbéttringar

Elevers ansvar for sina studier

* Det ir varje elevs ansvar att komma 1 tid till lektion, att hdlla god ordning i klassrum och
korridorer, att ha aktuell information om arbetsuppgifter och planering, att f6lja givna
instruktioner, att nirvara.

* Det ir likasa varje elevs ansvar att planera, genomfora och utvérdera det egna arbetet utifrdn
de ramar som dverenskommits med léraren.
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10 UTVECKLINGSSAMTAL

Utvecklingssamtalen for Mellanstadiet, Hogstadiet och Gymnasiet genomfors under en dag varje
termin och for Lagstadiet under 2 dagar. Datumen meddelas i bdrjan av varje termin.

Mgjlighet att &ndra tilldelad tid &r starkt begrinsad.

Malet med utvecklingssamtalen ska vara att motivera till fortsatt skolarbete och inte enbart
redovisning av resultat.

For att uppnd detta krdvs att larare, elever och fordldrar forbereder sig vil infor samtalet.

Den pedagogiska personalen:
— for in resultat/betyg och kommentarer fortlopande pa SchoolSoft.
— for en kontinuerlig dialog med eleverna i sina &mnen.

Klassforestandare:
— leder utvecklingssamtalet med den samlade beddmningen som grund.
— diskuterar fortsatt utveckling med elev och forildrar.
— beslutar tillsammans med elev och fordldrar om prioriterade utvecklingsomraden i
elevens fortsatta skolarbete.
— ansvarar for att beslut dokumenteras i [UP for 8k 1 — 5.

Elever:
— for en kontinuerlig dialog med sina ldrare om respektive &mne.
— deltar aktivt i utvecklingssamtalet och medverkar i besluten om den egna fortsatta
kunskapsutvecklingen.
— Forbereder sig infor utvecklingssamtalet enligt instruktioner fran
klassforestandaren.

Forildrar:

— tar fortlopande del av resultat/betyg och kommentarer pa SchoolSoft.

— for en kontinuerlig dialog om skolarbetet med sitt barn.

— deltar aktivt 1 utvecklingssamtalet och medverkar i besluten om sitt barns fortsatta
kunskapsutveckling.
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11 RUTINER

Skolans Oppettider
Franska Skolan ér 6ppen for elever dagligen fran kl 07.30 till skoldagens slut. Club Quatre
stanger kl. 17.00 och fritids stanger kl1.17.30.

Sjukanmaélan av elever

* For omyndiga elever (iven forskoleklass) gors av mélsman i SchoolSoft senast kl. 08.00
aktuell sjukdag.
Vid sjukdom flera dagar i f6ljd anmils franvaron dag for dag.
Vid insjuknande under skoldagen uppsoker eleven skolskoterskan som kontaktar hemmet.

*  Mpyndiga elever sjukanmiler sig via SchoolSoft senast kl. 08.00 aktuell sjukdag.
Vid sjukdom flera dagar i foljd anmals franvaron dag for dag
Vid insjuknande under skoldagen lamnar eleven ifylld blankett i brevlddan i
personalrummet. Blanketten finns hos skolskéterskan och i SchoolSoft.

For elever och vardnadshavare som ej har tillgdng till Internet kan sjukanmaélan ske pa
08-59888915 (rostbrevlada) senast kl. 08.00 forsta franvarodagen.

Sen ankomst
Franska Skolans policy ér att eleverna ska ha arbetsro under lektionerna. Vidare ska lektionstiden
och ldrarnas kompetens nyttjas effektivt.

Rutiner vid for sen ankomst for elever pa lagstadiet

Avldmnande forélder eller eleven sjélv soker upp klassen och anger skal for klassforestandaren.
Lararen anméler den sena ankomsten i SchoolSoft.

Vid upprepade tillféllen kontaktar klassforestandare elevens virdnadshavare for samtal.

Rutin vid sen ankomst p4 mellanstadiet och hogstadiet.
Eleven anmiler sig i entrén hos Vie Scolaire.

Eleven far med sig en lapp till undervisande larare.

Léraren anméler den sena ankomsten i SchoolSoft.

Vid upprepade tillfdllen kontaktar Vie Scolaire vardnadshavare

Rutin vid sen ankomst gymnasiet

Eleven anmiler sig till undervisande larare.

Léararen anmaéler den sena ankomsten i SchoolSoft.

Vid upprepade tillfdllen kontaktar Vie Scolaire vdrdnadshavare.
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Begiird ledighet

Enligt skollagen har eleverna begrinsade réttigheter till ledighet for enskild angeldgenhet. Hogst
10 dagar (gymnasiet 5 dagar) kan beviljas per ldsdr. En hog frdnvaro pdverkar elevernas
kunskapsinhdmtande och pdverkar ldrarens arbete negativt.

Foljande rutiner géller vid elevs ansdkan om ledighet:

Ansokningsblankett himtas fran SchoolSoft/filer och ldnkar/Blanketter.

Nir klassforestdndaren har fatt in elevens ledighetsans6kan underskriven ska
klassforestandaren ta stdllning till om ledigheten ska tillstyrkas eller inte.

Innan ldraren tar stdllning ska denne kontrollera om viktiga prov eller moment infaller
under ledigheten.

Efter att klassforestandaren har markerat sitt stillningstagande ldmnas ansdkan vidare till
bitrddande rektor for beslut.

En fOrutséttning for att ledigheten ska beviljas ér, enligt skolans policy, att eleven
kompenserar lektionsbortfallet med hemuppgifter. Det aligger elev och fordldrar att f6lja
klassens lektionsplanering pa SchoolSoft under franvaron.

Prov och omprov

Lararens uppgift dr att skapa sig ett betygs/bedomningsunderlag.

Detta underlag har lararen frihet att skapa sig bl.a. genom prov. Allt efter elevernas dlder och
mognad deltar eleverna i framtagandet av provschema avseende nér och hur proven ska
genomforas.

Om eleven av ndgon anledning inte genomfor provet under ordinarie provtillfille ar det
lararen som beslutar om det ska ske ett omprov och i sa fall nér och i vilken form
(skriftligt eller muntligt).

Lararen &r alltsa inte skyldig att genomféra omprov men maste ha ett tillrackligt underlag
for att sitta betyg.

Elever som ej uppnér nivan for godkant har ritt att visa sina kunskaper tills kursen/amnet
upphor. Léraren beslutar dven i dessa fall nér och i vilken form kunskaperna ska provas.

Eleven har ritt till graderade betyg vid omprov.
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Skrivningsregler

Skolan har tydliga skrivningsregler. Syftet &r att minska eventuellt fusk sa att alla elever far en
rittvis bedomning.

Reglerna ska f6ljas av samtliga ldrare och provvakter. Reglerna géller alla elever pa hela Franska
Skolan. Dessa regler ska ldsas upp och kontrolleras av alla lirare och provvakter innan provstart.

Regler:

1. Elevers véskor, jackor samt Gvrigt som inte ingér 1 provmaterial ska
laggas lidngst bak i salen, avskilt frén eleven.

2. Elevers mobiltelefoner, Ipod och &vriga tekniska apparater ska vara avstangda och

forvaras i anslutning till vdska och jacka. Horselsnéckor &r forbjudna under provet.

Mobiltelefon fér ej anvindas som klocka eller minirdknare.

Det ér pé alla sétt forbjudet att fotografera proven.

4. P4 elevens bank far endast penna, sudd och vattenflaska finnas. Detta kan kompletteras

med andra hjdlpmedel i de &mnen dér lararen meddelar detta.

Vid nationella prov och léangre provtillfdllen fir ldraren medge frukt och smorgas.

Vare sig pennor, sudd, linjaler, minirdknare delas ut av vakthavande lérare.

Ingen provmateriel s& som miniréknare far skickas mellan elever.

7. 1 den mén formelsamlingar anvénds fir dessa inte innehélla ndgra anteckningar, gem eller

klisterlappar.

Eventuella toalettbesok ska noteras med klockslag pa lista.

9. Rutiner for sen ankomst géller dven provtillfallen. Om elev kommer sent tas ej tiden igen
genom forldngning av provtiden.

10. Klockslag faststills av vakthavande provvakt, dia man tidigast och senast kan lamna
skrivningen.

11. Ingen kommunikation elever emellan é&r tillaten.

(98]
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Om elev inte foljer detta eller pa annat siitt ertappas, ska provet ej godkéinnas.

Externa elevbesok

Externa elevbesok ar ej tillatna pé Franska Skolan. Detta géller dven for tidigare elever vid
skolan. Undantag giller i de fall bitrddande rektorerna arbetar med intagning av nya elever och
avser endast i forvag anmilda och bokade besok.

Ersittning for borttappade eller forstérda ldromedel
Borttappade eller forstorda larobocker, laromedel, biblioteksbocker och klidder ska erséttas av
eleven/hemmet.

Nivéagruppering

For att kunna ge eleverna en mera individualiserad undervisning och alla elever mojlighet till
goda resultat nivagrupperas eleverna i svenska, engelska, franska och matematik, beroende pa
arskurs. Nivagruppering innebir att eleverna grupperas utifran sina kunskapsnivaer och att
eleverna byter nivd och grupp nér ldraren bedomer att elevens kunskapsutveckling gynnas battre 1
en annan grupp. Det dr ldrarna som bestimmer gruppernas sammanséttning utifran hur
kunskapsbilden ser ut for respektive elev. Var grianserna gar for respektive grupp avgors efter hur
helheten ser ut bland eleverna i arskursen. Lirarna foljer upp elevernas kunskapsniva och gor
dndringar i grupperna regelbundet under ldsaret.
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Modersméalsundervisning

Franska Skolan erbjuder modersmalsundervisning endast till de elever som har ritt till detta (se
nedan).

Anmadlan sker pé blankett som finns att hdmta pd SchoolSoft.

Foljande Kkriterier géller for att fa delta i modersmélsundervisning:

En elev som har en vardnadshavare med ett annat modersmal &n svenska ska erbjudas modersmélsundervisning i
detta sprak om eleven har grundlaggande kunskaper i spréket och spraket &r elevens dagliga umgéngessprak i
hemmet.

En elev som &r adopterad och har ett annat modersmal dn svenska ska erbjudas modersmalsundervisning i

detta sprak, dven om spraket inte 4r elevens dagliga umgéngessprak i hemmet.

Modersmalsundervisning kommer inte att anordnas i de sprak dér férre 4n 5 elever dr anmaélda. Detta enligt
grundskoleférordningen 5 kap § 10.

En elev som tillhor en minoritetsgrupp d.v.s. finska, jiddisch, mednkieli, romani chib och samiska ska erbjudas
modersmalsundervisning i detta sprak d&ven om spréaket inte dr elevens dagliga umgéngessprak i hemmet och dven om
gruppen &r féarre dn 5 elever.

Modersmalsundervisning ligger utanfor ordinarie schematid.
Undervisning i modersmal far inte omfatta mer dn ett modersmal for en elev.
Familjen binder sig fér modersmalsundervisning under hela ldsaret.

Observera att anmiilan ska goras till varje nytt ldsar, dven for elev som redan léser ett
modersmil! Anmiélan ska goras pa blankett som finns i SchoolSoft.
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12 RUTINER FOR KLAGOMAL OCH OVERKLAGANDE AV FRANSKA
SKOLANS BESLUT

Klagomaélshantering

Vara atagande och arbetssétt sékerstélls genom uppréttade handlingsplaner och arbetsplaner.
Dessa f0ljs upp och revideras varje ar. Var ambition &r att det ska vara mycket god kvalitet pa var
verksamhet. Alla synpunkter dr dérfor viktiga i det systematiska kvalitetsarbetet.

Om fo6réldrar eller elever har synpunkter ska de i forsta hand vénda sig till ldraren eller till
personalen pa fritidshemmet. Vill man framfora sina synpunkter till skolledningen tar man
kontakt med bitrddande rektor. Vid dvergripande fragor som géller hela skolan framfors
synpunkterna till rektor.

Om den klagande inte tycker att man fétt gehor for sina synpunkter ldmnar man ett skriftligt
klagomal till styrelseordforanden i Franska Skolan. Synpunkter kan framfoéras muntligen eller
genom e-mail. Telefonnummer och adresser finns pd SchoolSoft. Alla synpunkter och klagomal
utreds och besvaras.

Vilka beslut kan ¢verklagas?

Till Forvaltningsdomstolen:
1. Beslut om avstdngning av elev.

2. Beslut om befrielse fran skyldighet att delta i obligatoriska inslag i undervisningen.

Till Skolvasendets 6verklagandendmnd:
1. Beslut om atgérdsprogram.

2. Beslut om sérskilt stod 1 en liten undervisningsgrupp eller enskilt.
3. Beslut om anpassad studieging.

Overklagande till Forvaltningsdomstol:

En 6verklagan av rektors beslut ska tillstéllas styrelsen for Franska Skolan inom tre veckor fran
den dag berdrd familj mottagit beslutet.

Skrivelsen ska innehalla uppgifter om vilka beslut som dverklagas genom att ange beslutsdatum
och vad drendet handlar om. Om styrelsen véljer att ej dndra beslutet skickar denna &rendet vidare
till Forvaltningsdomstolen i Stockholm.

Overklagande till Skolvisendets overklagandenimnd:

En 6verklagan av rektors eller styrelsens beslut, ska tillstéllas styrelsen for Franska Skolan inom
tre veckor fran den dag berdrd familj mottagit beslutet.

Skrivelsen ska innehalla uppgifter om vilka beslut som verklagas genom att ange beslutsdatum
och vad drendet handlar om. Om styrelsen véljer att ej dndra beslutet skickar denna &rendet vidare
till Skolvésendets 6verklagandendmnd i Stockholm.

For mer information hinvisas till SchoolSoft/Filar och ldnkar/Fordldrahandbo

Om elev, forilder eller medarbetare inte samtycker med Franska Skolans styrdokument eller
vid upprepade tillfillen nonchalerar styrdokumenten bor vederborande omprova sitt
skolval.



