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Vad dr Microsoft Office 365?

Microsoft Office 365 dr en molntjanst som ar anknuten till Franska Skolans IT system.
Tjansten ger kostnadsfritt alla aktiva elever tillgang till Officepaketet (PC, MAC, Online) , e-post,
kalender, samt lagring i molntjansten OneDrive .

Du kan ocksa kostnadsfritt installera upp till fem licenser av Microsoft Office-paketet (Office 2016) till
din dator(MAC eller PC). Du kan installera programvaran pa upp till fem enheter.

Hur kommer jag at Office 365?

1. Frdn skolans datorer:

| startmenyn for Windows 8 eller 10 eller fran Internet Explorer hittar du lankarna till Office
365:
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2. Fran andra enheter (Surface, Mac, Ipad, PC) i skolan eller utifran(hemma):
Du behover en Internetanslutning och en modern Webblasare. Ga till FS Portal lanken som
finns pa Franska Skolans hemsida

SchoolSoft | 0365 Portal | Webdail | Inloggning elevkd | Bibliotekskatalog | Lisirsdata Tel: 98-508 889 00
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Hur loggar jag in pa Office 365?

Du anvander Franska Skolans e-post adress: anvdndarnamn®@elev.franskaskolan.se (anvandarnamn
ar samma som for Schoolsoft) och Windowslésenordet. Vad vanlig kontakta IT avdelningen om du
har gléomt ditt I16senord.

Under Mina program hittar du alla tjanster som du har tillgang till.

Kom ihag att aktivera e-post och OneDrive vid forsta anvdandningen. (Genom att klicka pa respektive
ikon)
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Vad ar Microsoft Office 365?

Teacher Dashboard ar ett tillagg i Office 365 plattformen som ger lararna mojlighet att skapa digitala
inlamningsuppgifter i respektive klasser eller grupper.

Eleverna genomfér sedan uppgiften digitalt och [amnar i den i en sarskild mapp vid 6verenskommen
tid och da kan larare med ett klick hamta hem de dokument som har lamnats in. Den rattade
uppgiften returneras sedan med kommentar av lararen till elevens portal. Snabbt, |att och inga
forlorade laxor!

Vi kommer under varterminen genomféra en utvardering av Teacher Dashboard med ett begréansat
antal larare och klasser. Var avsikt ar att generalisera och standardisera anvandningen av Teacher
Dashboard fran mellanstadiet och uppat fr o m héstterminen 2016.



Hur kommer jag at Elev Dashboard?
Du maste vara inloggad i Office 365 for att komma at Elev Dashboard. Du hittar lanken under Mina

Program.
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Mina Uppgifter
Har far du en overblick éver lararnas uppgifter. Du klickar pd Visa fér att 6ppna en uppgift.
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Conjuga rar 29/16, 9:04 AM Slutf Visa
Matte laxa 2 Matematik UIf Nilsson 2/18/16, 9:06 AM Slutford Visa
Olyka grupper av djur NO Mark Olsson 3/4/16, 8:00 PM Pagdende Visa
Mattelaxa-v10 Matematik UIf Nilsson 3/11/16, 7:00 PM Pagaende Visa

v 7



Ett mail skickas till din epostbreviada i samband med uppgiften. Du kan ocksa klicka pa lanken for att
komma at den
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schemalagda handelser, Amne: NO
> Hitta Tilldelad utav: UIf Nilsson
Forfallodag: Fredag, 11:e Mars 2016
Sluttid: 8.00pm
Instruktioner: Skriv om experimentet "Speglar reflekterar”

Du kan visa information om denna
uppgift, stalla fragor, och skicka ditt svar
via din Dashboard.

*** Detta r ett automatiskt utskickat mail, vanligen svara inte pi detta meddelande. ***

Oversikt
Har ser du uppgiftens sammanfattning.
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Visa aktiviteter kring den

Oversikt

Tidslinje Forfallodag: Kvarstaende tid:

Friday, March 11, 2016 at 7:00 PM (
Fragor & Svar Har kan du stalla fragor 1 0 5 28

till lararen kring

dagar timmar minuter
Matematik £

Mitt svar
ad dig utav:

Min feedback Ulf Nilsson Har lamnar du ditt svar

Tid som aterstar for att
lamna in uppgiften for
bedomning

Uppgifts detaljer

Uppgifts instruktioner Assignment resources

Glom inte visa hur du tanker! Lycka till! m]:“ Matteldxa-v10.docx Feb 22, 2016, 4:19 PM

Har lamnas den rattade
uppgiften tillbaka med
lararens bedémning.

Instruktionner fran lararen
kring uppgiften

Uppgiftens material




Fragor & Svar
Har kan du stéalla fragor och fa svar fran lararen.
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Oversikt
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Fragor & Svar
Tidslinje Stall en fraga om den har uppgiften. Den kommer att besvaras av léraren ansvarig for uppgiften, och

svaret kommer att visas pa denna sida. Dina fragor kommer att vara synliga for alla som tar emot denna
uppgift, men ditt namn kommer inte att visas.

Min feedback Fraga: Hej UIf, vad menar du med “mellanled™ i forsta fragan?

Fragor & Svar

Mitt svar

Mitt svar

__OneDrive
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Matte uppgift SharePoint-program
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Tidslinje Forbered ditt svar for denna uppgiften.
granskning och bedémning.

ppgiftens forfallodag kommer de filer som du har valt att inga i ditt svar att automatiskt samlas in for
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Fragor & Svar

Flytta filer till din svars

| & Mitt svar Min OneDrive e 0 Min svars mapp
e e Inga filer
#5 Mattelixa-v10.docx e Feb 22, 2016, 419 PM @ # @

Min feedback

Uppdatera nu Uppdatera nu

[® Ladda upp till min OneDnvee

Teacher Dashboard skapar en mapp som heter ”"Mitt Skolarbete” under din egen OneDrive o Det
ar viktigt att du inte raderar bort mappen och vi rekommenderar att bearbeta filerna som du ska
Iamna in under Teacher Dashboard och inte OneDrive.



Det finns olika satt att Idmna in uppgiften du har jobbat med:

1. Om du harvalt att jobba med filen som lararen har skickat till dig 0, da &r det bara att klicka
pa + © for att 1mna in den under din svarsmapp @

2. Bladdra under din egen Onedrivee om du 6nskar lamna ett annat dokument som du har
sparat. Klicka sedan pa + © for att 1mna in den under din svarsmapp @

3. Du kan ladda upp ett dokument som &r sparat nagon annanstans pa datorn direkt till din
OneDrive 0

Hur kan jag Idmna en uppgqift till Iéraren som dr skriven fér hand ?

Du kan skanna ditt dokument med hjalp av en telefonapp (OfficeLens dr mycket val anpassat till
Onedrive och finns att ladda ner fér Android och iPhone).

Skicka den skannade filen som ett Word- eller PDF dokument till din Onedrive med hjalp av appen.

Min Feedback
Har kommer den rattade uppgiften tillbaka samt lararens bedémning.
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Min feedback

Visa betyget, kommentarer och/eller filer som returneras som en del av feedbacken fér den har uppgiften.

Feedback detaljer

Forsedd utav:
Mitt svar
UIf Nilsson
— Min feedback Datum:
_ Tuesday, February 23, 2016 at 9:51 AM
Betyg/Ratt:

nga betyg lamnade
Kommentarer:

Mycket bra
Returnerade filer:

mf v.10 NO-laxa.docx Feb 23, 2016, 9:51 AM

Har du fragor eller vill ha mer information, var vanlig att maila oss pa itsupport@franskaskolan.se

Franska Skolan IT
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